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１ 校内における生徒の事故等への対応

事故発生

＜ 対 応 ＞ ＜担当者＞

救命措置 側近の者が救命措置を行い，応援を求める 側近者
１

組織編成 同時に対応組織を編成する 応援職員
〈校長，教頭，保健主事，養護教諭（小学校と兼務）〉

応急処置 救命措置，応急措置 保健主事(不在の場
合側近者・養護教諭）

２ ・救急車（学年・性別・氏名・傷病の概略・進入場所）
・病院 教頭・校長

対応連絡 ・保護者（事故の状況，傷病の程度，搬送先病院等） 学級担任
養護教諭

病院搬送 タクシー依頼，救急車 学級担任・養護教諭
３

状況調査 学年，性別，氏名，発生場所，状況，時刻，原因 教 頭
（傷病の程度），保護者氏名，保護者との連絡状況

４ 状況報告 病 院 →学 校（到着時刻,傷病名と治療の状況） 学級担任

※学級担任は生徒に付き添う 養護教諭

５ 関係諸機関連絡 学校 → 市教委・教育事務所等 校 長
※病院からの連絡を待ち，傷病の程度で判断する (教頭)

＜留意事項＞

① 保護者への連絡は，相手を動揺させることのないよう，次の事項を落ち着いて連絡する。

○ 事故の状況，傷病の程度，搬送先病院名，保険証持参等

② 加害者がある場合は，その加害者の保護者に対しても必ず状況説明の連絡をする。

○ 人命にかかわる場合・・・・・・被害者の保護者に連絡をとった直後

○ そうでない場合・・・・・・・・病院から傷病名等の連絡を受けた後

③ 生命にかかわるけが等の場合は，校長もしくは教頭も病院に行く。

④ 搬送は原則として救急車かタクシーを利用するが，緊急やむを得ず自動車を使用する場合は，

校長の許可を得る。

⑤ 報道関係者，部外者等への対応は校長がする。
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～ 学校内における生徒の事故対応メモ ～

（１） 連 絡 先

① 救急車（１１９番）・・・学年，氏名，性別，傷病の概略，進入経路と場所
② 病 院 ・・・学年，氏名，性別，傷病の概略，すぐに診察できるか

○総 合 ＝ 市郡医師会病院 （３６－８３００）
○外 科 ＝ 庄内病院 （３７－０５２２）・・・・学校医

＝ 倉内整形外科 （２２－１２５２）
○眼 科 ＝ 小山田眼科医院 （２２－０７１０）・・・・学校医
○内 科 ＝ 庄内病院 （３７－０５２２）・・・・学校医

＝ 西岳診療所 （３３－１５１０）
○保健所 ＝ 都城保健所 （２３－４５０４）

③ 保護者 ・・・・・・・生徒名簿，環境調査票，保健調査票
ア いつ イ 何をしていて ウ けがの状況 （エ 本人の意識の有無）
オ 搬送先病院名 カ 保険証持参（余裕がある時）

④ 関係諸機関・・・・・・下の事故記録にまとめて報告
○市教育委員会 （２３－９５４４）学校教育課長
○南部教育事務所 （２３－４５２１）
○都城警察署 （２４－０１１０）
○西岳駐在所 （３３－１６１１）
○ＰＴＡ会長 穐永 忠夫（０９０－５９３１－７３０１）

（２） 事 故 記 録

事故者 学級 年 組 性別 保護者
氏 名 担任 男 女 氏 名

電話 保護者との
番号 連絡状況

相手方 学級 年 組 性別 保護者
氏 名 担任 男 女 氏 名

電話 保護者との
番号 連絡状況

発生日時 令和 年 月 日（ ） 時 分
(時間帯) 時間帯（ ）

症 状 発生場所

原 因 等

応急処置

搬送先病院
(電話番号)

搬送手段 到着時刻 時 分

病院での
容 態

そ の 他
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２ 校外における生徒の事故等への対応

（１） 予防的措置
① 交通事故・水難事故等についての生徒への指導
② 交通事故・水難事故等についての保護者・地域への協力の要請

（２） 事故における対応

事故発生の連絡受報

対策組織編成

校長 職員の召集（緊急連絡網） 教育委員会

教頭 教育委員会，事務所への第一報 23-9544

・学年，氏名，性別，保護者名，発生日時 教育事務所

・事故の種類(管理下,管理外），発生場所 23-4521

・発生の状況，学校のとった措置

生徒指導主事 現場，関係機関（病院，警察署等）での事情聴収

（職員，養護教諭）

学級担任 保護者との連絡・見舞い

校長 マスコミとの対応（窓口の一本化） (報告)

教頭 状況把握（事故の詳細な把握・記録）

・学年，氏名，時間，場所，事故の程度，事故にいたった経緯

学校の対応，加害者氏名・住所，事故の原因，マスコミの動き

※ 時系列にそって記録しておく

緊急職員会

・職員への状況説明

・今後の対応策

・原因と今後の指導について

教頭 「事故報告書」提出 市教委・事務所 （管理運営規則第２７条関係）



- 4 -

～ 校外における生徒の事故等への対応メモ ～

（１） 受 報 時 の 記 録

学級 年 組 氏 名 性別 男 女

発 生 場 所

発 生 時 刻

けがの状況

対応状況・搬送先病院名等

相手方氏名・性別・年齢

相 手 方住所 ・ 電 話番号

保 護 者 と の 連絡 の 有 無

（２） 事 故 記 録

事故者 学級 年 組 性別 保護者

氏 名 担任 男 女 氏 名

電話 保護者との
番号 連絡状況

相手方 年齢 性別
氏 名 男 女

住 所 電話
番号

発生日時
令和 年 月 日（ ） 時 分

(時間帯) 時間帯（ ）

症 状 発生場所

現場と発生
の状況等

搬送先病院
(電話番号)

病院での
容 態

そ の 他


