
※ メールでの申請の場合

高千穂高校ＨＰ

許可書作成
利用予約管理台帳作成

ＬＡＢＯの利用 利用者は、ＬＡＢＯを利用します。
・利用者名簿への記載（入室時・退室時）
・ＬＡＢＯ備品貸出簿への記載（貸出時・返却時）

利用する際は、入室時及び退室時に利用者名簿へ必
要事項を記入をします。（利用者が多い場合など、
事前に作成して提出することもできます。）
また、使用する機器の貸出簿へ、貸出時及び返却時
に必要事項を記入します。

高千穂高等学校ＩＣＴまちづくりＬＡＢＯ利用申請・許可フロー図

利用者（高校を含む） ＬＡＢＯ（管理者） 説    明

利用者は、高千穂高校ＨＰから申請書様式（エクセル）
をダウンロードします。ダウン

ロード

利用者は、ダウンロードした申請書に必要事項を入力し
て、ＬＡＢＯ受付用メールアドレスへ申請書をメール送
信します。

管理人は、許可書を利用者にメール送信します。

管理人は、予約管理台帳に必要事項を搭載し、予約状況
を管理します。
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※ 紙ベースでの申請の場合

備え付け申請書様式
（高校のHPからもダウンロードできます。）

申請書受理

許可書作成
利用予約管理台帳作成

ＬＡＢＯの利用 利用者は、ＬＡＢＯを利用します。
・利用者名簿への記載（入室時・退室時）
・ＬＡＢＯ備品貸出簿への記載（貸出時・返却時）

利用する際は、入室時及び退室時に利用者名簿へ必
要事項を記入をします。（利用者が多い場合など、
事前に作成して提出することもできます。）
また、使用する機器の貸出簿へ、貸出時及び返却時
に必要事項を記入します。

高千穂高等学校ＩＣＴまちづくりＬＡＢＯ利用申請・許可フロー図

利用者（高校を含む） ＬＡＢＯ（管理者） 説    明

利用者は、ＬＡＢＯに備え付けられている申請書様式を
受け取ります。

利用者は、申請書必要事項を記入し、管理人に提出しま
す。

管理人は、許可書を利用者に交付します。

管理人は、予約管理台帳に必要事項を搭載し、予約状況
を管理します。
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