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ＣＭＳ応用 ルーム管理

ルーム管理では、「パブリック」および「コミュニティ」内に新しいルーム（およびサブルーム）の設置の、既存のルー

ム（サブルーム）の名称の変更・削除、ルームに参加させる会員の修正をすることができます。（サブルームは、「コミュ

ニティ」の場合に設定することができます）

１．ルーム追加・編集・削除

ルーム
管理者

編集長 編集者 一般 ゲスト

ページ内の記事の投稿・承認の有無などの権限設定 〇

ページレイアウト編集 〇 〇

ページ追加 〇 〇

プラグイン追加 〇

記事公開 〇 △

公開された記事削除 〇 △ △

公開前の他者の記事削除 〇 〇 △

他者の記事修正 〇 〇 〇

公開前の記事削除 〇 〇 〇 △

自分の記事修正 〇 〇 〇 △

記事投稿 〇 〇 〇 〇

記事閲覧 〇 〇 〇 〇 〇

画面上部にある【管理】から、ルーム管理を選択する。

― １―



【コミュニティ】タブより操作します。

［ルーム］をクリックすると、各スペース内にルームを作成することができます。そこで「ルーム内の役割」の
デフォルト値、コンテンツの承認機能などの設定を行います。

［サブルーム］をクリックすると、当該ルーム内にサブルームを作成することができます。ルームと同様、
「ルーム内の役割」のデフォルト値、コンテンツの承認機能などの設定を行います。

［編集］をクリックすると、ルーム（あるいはスペース）の基本設定ができます。ルーム（あるいはスペース）の
名称や状態の変更、「ルーム内の役割」のデフォルト値、コンテンツの承認機能の設定も可能です。
編集画面の一番下にある［削除処理］から、ルームの削除ができます。ただし、スペースは削除できません。

― ２―



２．ルーム参加者の追加・参加者の役割変更

作成済みのルームで、参加者の追加や役割変更を行いたい場合は【ルーム管理】に入り［参加者］をクリック
すると、参加者の編集画面で参加者の編集を行うことができます。

すでに参加済みのハンドル名が表示され、一番右列の「ルームの役割」の欄が現在の役割です。役割を変更
したい場合は、こちらの項目をプルダウンで変更します。
新たに参加者を追加したい場合は［対象者の検索］をクリックし、対象者を検索して追加します。

― ３―



検索ボックスに参加させたいアカウントの情報を入れ、検索をかけます。今回は「ログインID」に「aono」といれ
て検索しています。検索の際に、何も入れずに検索をかければ、全アカウントが表示されます。

検索して表示されたアカウントに「ルーム内の役割」を設定して［決定］をクリックすることで、ルームに参加者を
追加完了します。

― ４―



「ルーム内への役割」を一括で設定したい場合は、一番左列のチェックボックスにチェックをし、その上にある
「ルーム内の役割を変更する」のプルダウンから、設定したい役割を選択することで変更できます。

３．ルームで利用できるプラグインの選択

コミュニティの該当ルームを選択し、ルームで利用を許可するプラグインを選択できます。

― ５―



登録された会員の権限設定およびルーム管理が不適切であれば、承認機能の設定の有無に係わらず日

誌に自由に記事を投稿することや、誤った操作で記事やモジュールを削除される等の問題が懸念され

ます。十分に注意を払って作業を行ってください。

作成したルームが学校メニュー内に表示されていれば、作業は完了です。

― ６―


